DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
SUBDIRECCION DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION

SECRETARIA
DEL TRABAJO ¥
PREVISION SOCIAL

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

TEMARIOS DE CONOCIMIENTOS

Tema-1 ACTUACION JURIDICA DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
Subtema-Derecho Constitucional
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisarts. 103 y 107
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisaArt. 133

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexssarrts. 1, 4, 5, 6, 8, 9, 11, 13, 14, 16,
17, 19, 20, 21, 23,27y 28

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Estructura del Estado Mexicano.
Juicio de Amparo: Principios y Conceptos.
Supremacia Constitucional.
Garantias individuales
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm

Subtema-Derecho Administrativo
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasairts. 108, 109 y 114.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativassi&ervidores Publicos, Art. 8
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Afit8, 28 al 32, 36, 42, 47 al 51, 56 al 62.
Ley Federal del Procedimiento Administrativo. Aulic 3.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Responsabilidad de Servidores Publicos
Responsabilidades Administrativas de los ServidBrgdicos.
Procedimiento Administrativo
Requisitos del Acto Administrativo
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Subtema-Perecho Procesal Administrativo
Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Adg.y 48, 57 al 59, 83 al 96.
LUCERO ESPINOSA, Manuel. Teoria y practica del @antoso administrativo ante el



Tribunal Fiscal de la Federacion. 62 edicion. Pariéxico 2000

Cdbdigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicasupletoria. Art. 93
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtiswmaArts. 19 al 21
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtiswaArts. 29, 49 al 54, 58 y 59, 63.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Resoluciones, recursos procesales e incidentes.

Tipos de Pruebas.

Elementos de la Demanda y Contestacion.

Etapas Procesales.

Principios Procesales.

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

Tema-2 LENGUAJE CIUDADANO
Subtema-IComunicaciéon Gubernamental
Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacion, usagéstulas, acentos.
Pagina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

Temario PROFESIONAL EJECUTIVO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS E N
SUSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANC IONADOR

Tema-1 ACTUACION JURIDICA DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
Subtema-Derecho Constitucional
Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisarrts. 103 y 107
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisafArt. 133
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasarrts. 1, 4, 5, 6, 8, 9, 11, 13, 14, 16,
17, 19, 20, 21, 23,27y 28

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Estructura del Estado Mexicano.

Juicio de Amparo: Principios y Conceptos.

Supremacia Constitucional.

Garantias individuales

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm



Subtema-Derecho Administrativo

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasairts. 108, 109 y 114.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativassi&ervidores Publicos, Art. 8
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Afit8, 28 al 32, 36, 42, 47 al 51, 56 al 62.
Ley Federal del Procedimiento Administrativo. Aulic 3.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Responsabilidad de Servidores Publicos

Responsabilidades Administrativas de los ServidBrdsdicos.

Procedimiento Administrativo

Requisitos del Acto Administrativo

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/240.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf

Subtema-3Perecho Procesal Administrativo

Tema-2

Bibliografia
Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Adg.y 48, 57 al 59, 83 al 96.

LUCERO ESPINOSA, Manuel. Teoria y practica del @octoso administrativo ante el
Tribunal Fiscal de la Federacién. 62 edicion. Pariéxico 2000

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicasupletoria. Art. 93
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtiswaArts. 19 al 21
Ley Federal de Procedimiento Contencioso AdmirtistvaArts. 29, 49 al 54, 58 y 59, 63.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Resoluciones, recursos procesales e incidentes.

Tipos de Pruebas.

Elementos de la Demanda y Contestacion.

Etapas Procesales.

Principios Procesales.

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/112.pdf
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPCA.pdf

LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-IComunicaciéon Gubernamental

Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.



Pagina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx

Temario PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S DE
ESTUDIOS EN MATERIA DE SEGURIDAD

Tema-1 INSPECCION LABORAL
Subtema-Ires Prioridades
Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrensSocial.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.
Subtema-Zonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicais
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Articulo 123, Apartado "A"
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medididnte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo Primerogl®iCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-bjetivo Sectorial 6
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo



Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptffs.
Subtema-3.ey Federal del Trabajo
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Principios Generales Art. 10
Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tratbajes y de los Patrones. Capitulo I, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-| a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8l&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el2,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion 1l
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

}?eglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@i®sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. GépiFegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Alpiente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Subtema-



Tema-2
Subtema-|

Subtema-|

Subtema-!

Subtema-

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Hhigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo I
seccion |.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

ICONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 123, apartado A

Fraccion XIV

Fraccion XV

Fraccion XXXI

Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

2 EY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

3 EY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo 1, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccion VII

Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

EGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
RABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo Il

Titulo Il



Titulo IV, Capitulo I, II, 1 IV y V

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/lagentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacién

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pagina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx
Subtema-PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012

Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%.?20sectorial%20STPS. pdf
Subtema-PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

EGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJOY PREVISION
OCIAL

Bibliografia
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 19
Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gentos_marco/stps_14nov08 REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

ISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
ALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Satue Trabajo: OHSAS 18001 y 18002

Subtema-

Subtema-!



Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-1MRGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaaiy Salud en el Trabajo
Pagina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/ireviadsitky/art/art7.pdf
Subtema-1REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tejta
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

DIRECTOR DE PRESUPUESTO

Tema-1 ADMINISTRACION DE PROYECTOS
Subtema- Elementos, conceptos y caracteristicas para la Adnistracion de Proyectos.
Bibliografia

BACA URBINA, Gabriel. Una Guia a los FundamentodalBireccion de Proyectos, 32.
Edicion, del PMI (PMBOK Guide, version Espariol) fotacion y Evaluacion de Proyectos
Informéticos.

DAVIDSON, Jeff. La Gestion de Proyectos. Edit. Ri@nHall, 2001 Primera Edicién.
Leccion 1, 2, 3, 7 y 8. Apéndice A y Glosario.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Conceptos Basicos de Administracion.
Conceptos de la Administracion de Proyectos.
Inicio.
Planeacion.
Ejecucion.
Control y Seguimiento.
Cierre.
Pagina web
http://www.monografias.com/trabajos12/pmbok/pmbek#nl?monosearch
Tema-2 PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
Subtema-L ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacesia.
Bibliografia
Clasificador por Objeto de Gasto para la Admingta Publica Federal. Acuerdo publicado



en el D.O.F., el 13 de octubre de 2000. Ultima rication publicada en el D.O.F., el 01 de
febrero de 2008. Disposiciones Generales.

Pagina web
www.ith.mx/documentos/CLASIFICADOR_POR_OBJETO_DEIAST O.pdf
Subtema-2 ey de Planeacion.
Bibliografia
Ley de Planeacion. Ultima Reforma D.O.F., 13 déalde 2006. Capitulo Primero,
Disposiciones Generales; Capitulo Cuarto, Plarogiamas.
P&gina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Subtema-Xlasificador por Objeto de Gasto.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hadanditulo Primero, Capitulos | y II;
Titulo Segundo, Capitulos I al 11l

Pagina web
www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1367_11-10-200f.

| Temario |SUBDIRECTOR DE CONTABILIDAD Y ESTADOS FINANCIEROS

Tema-1 ADMINISTRACION DE PROYECTOS
Subtema-Elementos, conceptos y caracteristicas para la Admstracién de Proyectos.
Bibliografia

BACA URBINA, Gabriel. Una Guia a los FundamentodalBireccién de Proyectos, 32.
Edicion, del PMI (PMBOK Guide, version Espariol) fotacion y Evaluacion de Proyectos
Informéticos.

DAVIDSON, Jeff. La Gestién de Proyectos. Edit. RimnHall, 2001 Primera Edicion.
Leccion 1, 2, 3, 7 y 8. Apéndice A y Glosario.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Conceptos Basicos de Administracion.
Conceptos de la Administracion de Proyectos.
Inicio.
Planeacion.
Ejecucion.
Control y Seguimiento.
Cierre.
Pagina web
http://www.monografias.com/trabajos12/pmbok/pmbek#nl?monosearch
Tema-2 PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
Subtema-Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacearia.
Bibliografia
Clasificador por Objeto de Gasto para la Admingiéma Publica Federal. Acuerdo publicadd

en el D.O.F., el 13 de octubre de 2000. Ultima rficatiion publicada en el D.O.F., el 01 de
febrero de 2008. Disposiciones Generales.

Pagina web



www.ith.mx/documentos/CLASIFICADOR_POR_OBJETO_DEIA&T O.pdf
Subtema-2.ey de Planeacion.

Bibliografia

Ley de Planeacion. Ultima Reforma D.O.F., 13 ddéaJde 2006. Capitulo Primero,

Disposiciones Generales; Capitulo Cuarto, Plarogi@mas.

Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/59.pdf
Subtema-ZXlasificador por Objeto de Gasto.
Bibliografia
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hadanditulo Primero, Capitulos | y II;
Titulo Segundo, Capitulos | al 11l

Pégina web
www.normateca.gob.mx/Archivos/34_D_1367_11-10-200f.

| Temario |JEFE DE DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE COMPRAS

Tema-1 ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE SER VICIOS
Subtema-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexasarT itulo Séptimo.
Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2 ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios di&ector Publico.
Bibliografia
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y ServiciosSkrtor Publico. Titulo Primero,
Segundo y Tercero.
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/14.pdf
Subtema-Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiens y Servicios del Sector Publico.
Bibliografia
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, ArrendamiggtServicios del Sector Publico. Titl
Primero al Sexto.
Pagina web
http://portaltransparencia.gob.mx/pdf/1210010004&0.

oliticas, bases y lineamientos en materia de lay.ee Adquisiciones, Arrendamientos y
Subtema- - -
ervicios del Sector Publico.
Pagina web
http://normateca.stps.gob.mx:8110/NormatecalnteFR&3TipodeDisposicion/Politicas/tabid/
185/Default.aspx
Subtema-Zlasificador por Objeto de Gasto.
Bibliografia

Clasificador por Objeto de Gasto (Concepto y pastipresupuestales). Acuerdo publicado/en
el D.O.F . 13- OCTUBRE- 2000.



Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Definicién de los Capitulos

Pégina web
www.normateca.gob.mx///Archivos/41_D_1542_ 15-02&paf
Tema-2 LENGUAJE CIUDADANO
Subtema-Comunicacion Gubernamental
Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramaética: Signos de puntuacién, usagiéstulas, acentos.
Pagina web

www.lenguajeciudadano.gob.mx

| Temario |JEFE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE RECURSOS HUM ANOS

RECURSOS HUMANOS: RELACIONES LABORALES, ADMINISTRAC ION DE
PERSONAL Y REMUNERACIONES

Subtema-Marco Juridico y Normativo Laboral.
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexasarT itulo Sexto, Art. 123 Apartado B.
Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero, Capitulo 1

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal. Titulo Tercero,
Capitulo 1 Epigrafe VI. Capitulo VII, Art. 59 al 63

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional deeZa en la Administracion Publica
Federal. Capitulo VII. Art. 19 Capitulo Décimo CuarArt. 73 al 84.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2055-0822009.pdf
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D_875 @22006.pdf
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D 842 Q1/2006.pdf
http://www.spc.gob.mx/Reglamento_LSPC-6-sep-07.pdf

Subtema- Prestaciones
Bibliografia
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio dedditstTitulo Segundo, Capitulo |, Il

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Socialesos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero, Articulo 4, 5, 6, 7,11, 14.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D 943 (8:2006.pdf

http://www.issste.gob.mx/nuevaley/leydelissste.pdf
Subtema-Zontratacion y Movimientos de Personal.

Tema-1



Bibliografia

Ley Federal del Trabajo. Titulo Tercero , Capitdlg VI.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio deddsst Titulo Tercero, Titulo .

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D_875 @22006.pdf

http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D 943 (8-2006.pdf
Subtema-Nomina y Pagos

Bibliografia

Manual de Percepciones de la Administracién Pulblexderal. Titulo Sexto, Art. 123.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociaesos Trabajadores del Estado. Titulo
Primero, Art. 6, Art. 7, art. 26. Titulo Segund@pitulo Primero, Art. 22. Capitulo IX,
Seccion 1, Art. 163, 165.

Ley del Impuesto sobre la Renta. Titulo Segundpitalo 14.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_2055-0822009.pdf
http://www.issste.gob.mx/nuevaley/leydelissste.pdf
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/50_D_1814if.p

Tema-2 RECURSOS HUMANOS: SELECCION E INGRESO
Subtema-Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Admiistracion Pablica Federal.
Bibliografia

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Adstiacion Publica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero, capitulo Unico, Art. 4, 5.

Titulo tercero, Capitulo primero, art. 13 epigrafe&Capitulo tercero, art. 21 al 34. Capitulo
noveno, seccion tercera, Art. 72 al 74. Art. 75egde 111, 1V, VII.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34_D 842 Q1/2006.pdf

Subtema_;?eglamento de la Ley del Servicio Profesional de @ara en la Administracion Publica
[Federal.

Bibliografia
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional dedta en la Administracion Publica
Federal.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo primero, Art. 2 , epigrafe 5y 6.

Capitulo segundo, art. 5.

Capitulo quinto. Art. 13, 14, 15y 16.

Capitulo sexto, art. 17 y 18.

Capitulo. Décimo, art del 29 al 42.

Capitulo decimosexto, art. 92. VII transitorio.

Pagina web

http://www.spc.gob.mx/Reglamento_LSPC-6-sep-07.pdf
Subtema-3 ey Federal de los Trabajadores al Servicio del Eatlo.



Bibliografia

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio deddist

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Apartado B, art. 123 Constitucional.

Pagina web
http://www.normateca.gob.mx///Archivos/34 D _ 842 (Q1/2006.pdf

DIRECTOR PARA LA OIT

Tema-1 RELACIONES INTERNACIONALES EN EL AMBITO LABORAL
Subtema-JAcuerdo de Cooperacién Laboral de América del Nort¢ ACLAN)
Bibliografia

Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Primera, Segunda y Tercera partes: El objetivdAdakrdo, obligaciones y la Comision para
la Cooperacion Laboral

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_judd/acuerdos_marco/aclan.pdf
http://sp.naalc.org/naalc_es/naalc-full-text_es.htm

Subtema-Programa de Trabajadores Agricolas Temporales Méxm-Canada
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Las nociones generales y la actividad de la STPS
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/CGSNE/coord_empleo_stps.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines 2008/ 08/b050_abril.htm

http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletinesZapBiembre 08/b090_ septiembre_stps.ht
m

http://mwww.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_20896 09/b058 b _mayo.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_2009/09/b090_julio_stps.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_2009/09/b087_julio_stps.htm
http://portal.sre.gob.mx/canada/index.php?optiomsddask=viewarticle&sid=51

http://www.hrsdc.gc.ca/eng/workplaceskills/foreigrorkers/contracts-
forms/sawpmc2009.shtmi

http://www.hrsdc.gc.ca/eng/workplaceskills/foreigrorkers/contracts-
forms/sawpmcbc2009.shtml

http://www.consulmex.com/esp/programadetrabajad@mesolas.asp
Subtema-3Mecanismos de cooperacion econdmica ASIA-PACIFICOAPEC)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales de APEC y del Grupo de jirabare Desarrollo de Recursos
Humanos, y la actividad de la STPS

Pagina web
http://www.apec.org/
http://www.apec.org/apec/apec_groups/som_committeeeconomic.html



http://www.apec.org/apec/about_apec.html
http://www.apec.org/apec/member_economies.html
Subtema-®rganizacion Internacional del Trabajo (OIT)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Las nociones generales y la composicion
Pagina web
http://www.ilo.org/global/About_the_ILO/lang--esfiax.htm
http://www.ilo.org/global/About_the [ILO/Mission_andbjectives/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structurafig--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structurgfiartism/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structureg€hnicalcooperation/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/What_we_do/Officialmeegis/gb/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/What_we_do/Officialmeegs/ilc/lang--es/index.htm
http://portal.sre.gob.mx/oi/popups/articleswindomppid=238
Subtema-®rganizacion de los Estados Americanos (OEA)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales y la composicion de la Ceméeéa Interamericana de Ministros de
Trabajo

Pagina web
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab.asp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_masp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_taam
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_ecssp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_drigsp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_carabp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_1Etmasp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_riall.asp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_n&ngss.asp

Subtema-®rganizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Eenémicos (OCDE):
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales de la OCDE y del Comiténaglén, Trabajo y Asuntos Sociales, y la
actividad de la STPS

Pagina web

| Temario |SUBCOORDINADOR DE POLITICA LABORAL INTERNACIONAL

Tema-1 RELACIONES INTERNACIONALES EN EL AMBITO LABORAL
Subtema-JAcuerdo de Cooperacién Laboral de América del Nortd ACLAN)
Bibliografia



Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Primera, Segunda y Tercera partes: El objetivdAdakrdo, obligaciones y la Comisién para
la Cooperacion Laboral

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_judd/acuerdos_marco/aclan.pdf
http://sp.naalc.org/naalc_es/naalc-full-text_es.htm

Subtema-Programa de Trabajadores Agricolas Temporales Méxm-Canadéa
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Las nociones generales y la actividad de la STPS
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/CGSNE/coord_empleo_stps.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_ 2008/ 08/b050_abril.htm

http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_2@@Biembre_08/b090 septiembre_stps.ht
m

http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_208% 09/b058 b _mayo.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_200®/09/b090 _julio_stps.htm
http://www.stps.gob.mx/saladeprensa/boletines_200®/09/b087_julio_stps.htm
http://portal.sre.gob.mx/canada/index.php?optiomsddask=viewarticle&sid=51

http://www.hrsdc.gc.ca/eng/workplaceskills/foreigrorkers/contracts-
forms/sawpmc2009.shtmi

http://www.hrsdc.gc.ca/eng/workplaceskills/foreigrorkers/contracts-
forms/sawpmcbc2009.shtml

http://www.consulmex.com/esp/programadetrabajad@mesolas.asp
Subtema-3Mecanismos de cooperacion econémica ASIA-PACIFICOAPEC)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales de APEC y del Grupo de jirabare Desarrollo de Recursos
Humanos, y la actividad de la STPS

Pagina web
http://www.apec.org/
http://www.apec.org/apec/apec_groups/som_committeeeconomic.html
http://www.apec.org/apec/about_apec.html
http://www.apec.org/apec/member_economies.html

Subtema-®rganizacion Internacional del Trabajo (OIT)
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Las nociones generales y la composicion
Pagina web
http://www.ilo.org/global/About_the_ILO/lang--esfiax.htm
http://www.ilo.org/global/About_the [ILO/Mission_andbjectives/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structurafig--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structurgfiartism/lang--es/index.htm
http://www.ilo.org/global/About_the ILO/Structureg€hnicalcooperation/lang--es/index.htm



http://www.ilo.org/global/What_we _do/Officialmeegs/gb/lang--es/index.htm

http://www.ilo.org/global/What_we_do/Officialmeegs/ilc/lang--es/index.htm

http://portal.sre.gob.mx/oi/popups/articleswindomppid=238
Subtema-®rganizacion de los Estados Americanos (OEA)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales y la composicion de la Ceméea Interamericana de Ministros de
Trabajo

Pagina web
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab.asp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_rmasp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_teafa
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_ecss
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_drigsp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_carabp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_l&masp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_riall.asp
http://www.sedi.oas.org/ddse/espanol/cpo_trab_rt@nds.asp

Subtema-®rganizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Emnémicos (OCDE):
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Las nociones generales de la OCDE y del Comiténalglén, Trabajo y Asuntos Sociales, y la
actividad de la STPS

Pagina web

| Temario [DIRECTOR JURIDICO

Tema-1 INSPECCION LABORAL
Subtema-TOres Prioridades
Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PransSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.
Subtema- Zonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5



Articulo 123, Apartado "A"
P&gina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Meditianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeroglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y MedidiAnte de Trabajo
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-Dbjetivo Sectorial 6
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lr2B012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedaridad y salud en el trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.
Subtema-3.ey Federal del Trabajo
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Principios Generales Art. 10
Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8las.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm

Subtema-Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia



Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el B,@I| 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 18

Articulo 28 fraccion Il

P&gina web

http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Subtema_‘}Qeglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la

Legislacion Laboral

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiFegundo y Tercero.

P&gina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm

Subtema-Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Alniente de Trabajo

Tema-2

Bibliografia

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo Il
seccion |.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Subtema-ICONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS

Bibliografia

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAGIS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 123, apartado A

Fraccién XIV

Fraccién XV

Fraccion XXXI

P&gina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Subtema-2.EY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40



Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3EY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo 111, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccion VII

Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

EGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
RABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE DE

TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo 1l

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

Pagina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNidivo.aspx
Subtema-PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012

Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL p@-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Subtema-:



Pagina web
www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf
Subtema- PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Bibliografia
PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Objetivo general y politicas
P&gina web
www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

EGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJOY PREVISION
OCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

P&gina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/lagentos_marco/stps_14nov08_REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

ISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
ALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwa Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-1@RGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo
P&gina web
www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/reviadsit’/art/art7.pdf
Subtema-1REGULACIONES INTERNACIONALES
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra
P&gina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

Subtema-:

Subtema-!



Temario JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE L A ACTIVIDAD
INSPECTIVA

Tema-1

INSPECCION LABORAL

Subtema-MOres Prioridades

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; Pr&nsSocial.

P&gina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Subtema-Zonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicas

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

P&gina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Subtema-Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeragldiCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo
Pagina web

http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Subtema-®bjetivo Sectorial 6

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@l72Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo

P&gina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.

Subtema-3.ey Federal del Trabajo



Bibliografia

Ley Federal del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Principios Generales Art. 10

Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo I, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-31
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios i8las.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Ceiin nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el B,@I| 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

‘}Qeglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la
Subtema- . i
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. CépiFegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Alniente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Htigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo Il
seccion I.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm



Tema-2 ESTADISTICA APLICADA AL AMBITO LABORAL
Subtema-Nociones de economia laboral
Bibliografia
McConnell, Brue, Macpherson, Economia Laboral,d Graw Hill
Snedecor, Cochran, Métodos Estadisticos, Ed. CECSA
Instituto Nacional de Estadistica, Geografia erinfitica
Comisién Nacional de Salarios Minimos

Organizacion Internacional del Trabajo, InformedadeConferencias Internacionales de
Estadisticos del Trabajo

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Principales poblaciones del ambito laboral (a nideskestructura).
Principales variables e indicadores del ambitoralbo

Fuentes de informacion laboral generadas por uaggarganismos de la STPS, asi comc de
las dependencias e instituciones nacionales enattemales.

Caracteristicas de la informacién tales como: dfin, metodologia utilizada, tipo de
informacion (encuestas, censos o registros admatiigis, niveles de desagregacion,
periodicidad y fecha de actualizacion).

P&gina web

www.inegi.gob.mx (Clasificacion Mexicana de Ocupaes, ENOE glosario ), ( Sistema de:
Clasificacion Industrial de América del Norte, SGIMetodologia)

Www.conasami.gob.mx
Subtema-Fundamentos legales
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexisaTiTULO SEXTO, Articulo 123

Ley Federal del Trabajo. Titulo Segundo; TitulocEeo; Titulo Once, Capitulos I, 111, VI, X|
XI, XI1, XIII; Titulo Séptimo, Capitulos I, II, 11} IV; Titulo Octavo.

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/
Subtema-3Fundamentos técnicos
Bibliografia
Harnett, Donald y Murphy, James, Introductory Statal Analisis, Ed. Addison Weasly
Conociendo la Estadisticas en México, INEGI.
McConnell, Brue, Macpherson, Economia Laboral,&d Graw Hill
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Matematicas aplicadas al analisis de la informataboral.
Estadistica aplicada al estudio de la informacatotal.

| Temario [JEFE DE DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION

Tema-1 INSPECCION LABORAL
Subtema-MOres Prioridades
Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de



enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; Pr&nsSocial.
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptifs.
Subtema-Zonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexasan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Articulo 123, Apartado "A"
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeragldiCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccién I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibi@nie de Trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-®bjetivo Sectorial 6
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedaridad y salud en el trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.
Subtema-3.ey Federal del Trabajo
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Principios Generales Art. 10
Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.
Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.



132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSl&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cein nacional de los salarios minimos.
Art. 557

P&gina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

‘}Qeglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. @épiBegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Aniente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Hhigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo Il
seccion |.

P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Tema-2 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Subtema-ICONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Subtema-



Articulo 123, apartado A

Fraccién XIV

Fraccién XV

Fraccion XXXI

P&gina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-2.EY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Bibliografia

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 40

Pagina web

www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf
Subtema-3 EY FEDERAL DEL TRABAJO

Bibliografia

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulos 20, 22, 23y 24

Titulo I, Articulo 41

Articulo 47, fracciones VIl y IX

Articulo 51, fraccion VII

Titulo IX

Pagina web

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

EGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
RABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO ABIENTE DE

TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo 1l

Titulo 1

Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/f@gmentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

Subtema-:



8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

P&gina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNdivo.aspx
Subtema-PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012

Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf
Subtema-PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
Subtema-! OCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/tagmentos_marco/stps_14nov08_ REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

Subtema-! ISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002
Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-1@RGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Convenio 155y 161
Recomendaciones 164y 171
Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo



Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm

www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/reviadsit/art/art7.pdf
Subtema-1REGULACIONES INTERNACIONALES

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte

Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo

Disminucion de los accidentes y enfermedades tejtra

P&gina web

www.rmalc.org.mx/tratados/tlcan/aclan.pdf

| Temario |JEFE DE DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

Tema-1 COMUNICACION SOCIAL
Subtema-Periodismo, géneros periodisticos, sintesis y arsi de la informacion.
Bibliografia

Ley Federal de Radio y Television y su Reglamen&sificador por Objeto de Gasto para la
Administracion Publica Federal, altima modificiacipublicada en el D.O.F. el 1 de febrerc de
2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Medios de Comunicacion: Tipos de medios de comuidinampresos Yy electronicos,
evolucion de los medios de comunicacion, monitaleonedios, linea editorial, ambito de
influencia de medios.

Leyes y Reglamentos en materia de comunicaciomlsaciuerdo por el que se establecen as
bases para los lineamientos y erogaciones en makegomunicacion social, normatividad
para el ejercicio del gasto en materia de comuitinasocial.

Pagina web

www.lablaa.org/blaavirtual/ayudadetareas/periodigmi@.htmc
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/114.pdf
http://portal.salud.gob.mx/sites/salud/descargd&pld_prensa/acuerdo_lineamientos_orienta

Ion2008.pdf
http://normatividad.sct.gob.mx/fileadmin/Reglamesitegleyfrtv.pdf
Tema-2 LENGUAJE CIUDADANO
Subtema-IComunicacion Gubernamental
Bibliografia

Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe

Pensar en el lector

Matriz de Contenidos

Internet Gubernamental

Repaso de Gramatica: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.
P&gina web



www.lenguajeciudadano.gob.mx

Temario PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Tema-1 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Subtema-ICONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS
Bibliografia

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAGIS
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 123, apartado A
Fraccion XIV
Fraccion XV
Fraccion XXXI
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Subtema-2.EY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 40
Pagina web
www.cddhcu.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153.pdf

Subtema-3EY FEDERAL DEL TRABAJO
Bibliografia
LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulos 20, 22, 23y 24
Titulo I, Articulo 41
Articulo 47, fracciones VIl y IX
Articulo 51, fraccioén VII
Titulo IX
Pagina web
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf

EGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AM BIENTE DE
RABAJO

Bibliografia

REGLAMENTO FEDERAL DE SEGURIDAD, HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE DE
TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo |

Titulo Il

Titulo 1l

Subtema-:



Titulo IV, Capitulo I, I, I IV y V

P&gina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/lagentos_marco/r_seguridad.pdf
Subtema-NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Bibliografia

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

10 Normas de Seguridad

8 Normas de Salud en el Trabajo

7 Normas de Organizacion

6 Normas Especificas

9 Normas de Producto

P&gina web

http://asinom.stps.gob.mx:8145/Centro/CentroMaraoiNadivo.aspx
Subtema-PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 20 07-2012

Bibliografia

PROGRAMA SECTORIAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL P@-2012

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivos Sectoriales: 3y 6

Pagina web

www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20STPS.pdf
Subtema-PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Bibliografia

PROGRAMA DE AUTOGESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN ELRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo general y politicas

Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/asis_tec/passt/m_passt.htm

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION
Subtema-! OCIAL

Bibliografia

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO YREVISION
SOCIAL (14 DE NOVIEMBRE DE 2008)

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 19

Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/tagmentos_marco/stps_14nov08 RECLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

Subtema-! ISTEMAS INTERNACIONALES DE ADMINISTRACION EN SEGUR IDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Sistemas de administracion de la Seguridad y Saiwe Trabajo: OHSAS 18001 y 18002



Pagina web

www.bsigroup.com.mx/es-mx/Auditoria-y-Certificaci@istemas-de-Gestion/Normas-y-
estandares/OHSAS-18001/

Subtema-1MRGANIZACION INTERNACIONAL DEL TRABAJO

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Convenio 155y 161

Recomendaciones 164y 171

Directrices de los Sistemas de Gestion de la Seaiy Salud en el Trabajo
Pagina web

www.stps.gob.mx/DGSST/autogestion/Bienvenida.htm
www.juridicas.unam.mx/publica/librev/rev/irevladsitly/art/art7.pdf

Subtema-1REGULACIONES INTERNACIONALES

Tema-2

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Acuerdo de Cooperacion Laboral de América del Norte
Incisos en Seguridad y Salud en el Trabajo
Disminucion de los accidentes y enfermedades tajtoa
Pagina web
www.rmalc.org.mx/tratados/tican/aclan.pdf
INSPECCION LABORAL

Subtema-Mres Prioridades

Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrensSocial.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.

Subtema-Zonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicars

Bibliografia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Articulo 5

Articulo 123, Apartado "A"

Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf

Subtema-Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.

Bibliografia

Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeraglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,
Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.



Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi@nie de Trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-®bjetivo Sectorial 6
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Elaborar e instrumentar acciones para fortaleceedmridad y salud en el trabajo
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.
Subtema-3.ey Federal del Trabajo
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Principios Generales Art. 10
Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo I, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153- a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSl&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cein nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

H}Qeglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Bibliografia

Subtema-



Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998:

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. @épiBegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Aniente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Hhigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo I/
seccion |.

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Temario PROFESIONAL DICTAMINADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO S EN
ANALISIS JURIDICO

Tema-1 INSPECCION LABORAL
Subtema-Mres Prioridades
Bibliografia

Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lF’22012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Paz Laboral; Productividad y Competitividad; PrednsSocial.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/programa%20sectorial%20ptjfs.
Subtema-ZLonstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicais
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisan
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 5
Articulo 123, Apartado "A"
Pagina web
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1.pdf
Subtema-Normatividad en materia de Inspeccion Laboral.
Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicad@éisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., elegulio de 1998: Titulos Primero y Segundo.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi&nte de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997: Titulo PrimeraglditCuarto, Capitulos Primero y Segundo,



Seccion I-lll; Titulo Quinto. Art. 114 al 126.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Reglamento General para la Inspeccién y Aplicad®isanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medidi@nie de Trabajo
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm
Subtema-bjetivo Sectorial 6
Bibliografia
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision Soci@lf’2Z2012, publicado en el D.O.F., el 21 de
enero de 2008.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Elaborar e instrumentar acciones para fortalecsedaridad y salud en el trabajo
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/programa%?20sectorial%20ptifs.
Subtema-3.ey Federal del Trabajo
Bibliografia
Ley Federal del Trabajo
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Primero Principios Generales Art. 10
Titulo Tercero Condiciones de Trabajo. Capituloglil, IV, V, VI, VIII Art. 126.

Titulo Cuarto Derechos y Obligaciones de los Tradbajes y de los Patrones. Capitulo |, Art.
132. Capitulo Il Bis de la capacitacion y adiestiento de los trabajadores, Articulos 153-1 a
153-N.

Titulo Quinto Trabajo de las mujeres y Titulo QuiBis Trabajo de los menores.
Titulo Noveno Riesgos de Trabajo. Articulos 5112-B1
Titulo Once Autoridades del Trabajo y Servicios iSl&s.

Capitulo V Inspeccion del Trabajo, Capitulo VI Cein nacional de los salarios minimos.
Art. 557

Pagina web
http://www.stps.gob.mx/leyes_stps.htm
Subtema-Reglamento Interior de la STPS
Bibliografia
Reglamento Interior de la STPS, Publicado en el.B,@l 14 de noviembre de 2008
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Articulo 18
Articulo 28 fraccion Il
P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

H}Qeglamento General para la Inspeccion y Aplicaciéde Sanciones por Violaciones a la

Subtema- Legislacion Laboral



Bibliografia
Reglamento General para la Inspeccion y Aplicadéisanciones por Violaciones a la
Legislacion Laboral, Publicado en el D.O.F., ee§ulio de 1998:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Titulo Segundo, De las Visitas de Inspeccion. @édpiBegundo y Tercero.
Pagina web
http://www.stps.gob.mx/marco_juridico.htm
Subtema-Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Aniente de Trabajo
Bibliografia
Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medibianie de Trabajo, publicado en el
D.O.F., el 21 de enero de 1997:
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales y Obligaesode los Patrones y Trabajadores.
Capitulo Primero

Titulo Cuarto. Organizacion de la Seguridad e Hhigien el Trabajo. Capitulo | y Capitulo ||
seccion |.

P&gina web
http://www.stps.gob.mx/reglamentos_stps.htm

Tema-2 LENGUAJE CIUDADANO

Subtema-IComunicacion Gubernamental

Bibliografia
Manual de Lenguaje Claro. Secretaria de la Furieidalica
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Antecedentes, Lenguaje Claro, Informacion Gubermaahe
Pensar en el lector
Matriz de Contenidos
Internet Gubernamental
Repaso de Gramatica: Signos de puntuacién, usagléstulas, acentos.
Pagina web
www.lenguajeciudadano.gob.mx

Temario |SUBDELEGADO FEDERAL DEL TRABAJO EN COYOACAN, DISTRI TO FEDERAL
Tema-1 CAPACITACION PARA EL SECTOR PRODUCTIVO
Subtema-Politica Laboral en materia de formacion y capacitaion para y en el trabajo
Bibliografia
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 Eje 2 Obpefi\Estrategia 4.2
Programa Sectorial de Trabajo y Prevision SocialfZ2012
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Objetivo Sectorial nimero 4; y Estrategias y Lingag\ccion asociadas
Pagina web
http://pnd.presidencia.gob.mx/index3499.html?pagesdentos-pdf
www.stps.gob.mx/programa%.?20sectorial%20STPS.pdf




Subtema-Marco juridico en materia de formacion y capacitacbn para y en el trabajo
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexasaArticulo 123 Apartado A, Fraccion Xl

Ley Federal del Trabajo Articulos 132, Fraccion X34pitulo Ill Bis del titulo IV (153 A, B,
C,ILJ,NO,P,Q,T,V),y527 537y 539 Fracclll y IV

Reglamento Interior de la Secretaria del Trabdfogyision Social. Art. 25
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Disposiciones administrativas en materia de capeion y adiestramiento vigente
Pagina web

www.stps.gob.mx/marcojuridico/vinculos_juridico/tagmentos_marco/stps_14nov08 REGLA
MENTO_INTERIOR_STPS.pdf

Subtema-FProceso capacitador
Bibliografia
Michel, G. (1995a) Manual del capacitador. MéxiGoupo Editorial Iberoamérica pag. 107-
165.
Serie de 8 guias técnicas disponibles en la Bédetle la Direccion General de Capacitacion
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Etapas del proceso capacitador

Técnicas de identificacion de las necesidades pigc¢tacion con enfoque de procesos y/o
sistemas de trabajo

Subtema-#rogramas en materia de capacitacion laboral
Bibliografia
Michel, G. (1995a) Manual del capacitador. MéxiGoupo Editorial Iberoamérica pag. 107-
165
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Objetivo General y Caracteristicas del Program@ajgacitacion a Distancia para Trabajadore:
(PROCADIST)

Tema-2 VINCULACION LABORAL
Subtema-Marco legal de los servicios de vinculacion laboral
Bibliografia
Mision y vision de la STPS
Ley Federal del Trabajo
Mision y vision de la CGE
Decalogo de Identidad del SNE

Manual de Procedimientos del Programa de ApoyargdlBo. Secretaria del Trabajo y
Prevision Social, Direccion General de Empleo: Mdme Procedimientos para la Colocacion
de Trabajadores, México DF, 1993

Gratuidad de los servicios de vinculacion. Titudate del trabajo y de la prevision social
Constitucion Politica de los Estados Unidos MexasaArt. 123 constitucional, fraccion XXV

Ley Federal del Trabajo, D.O.F. 01-04-1970 y sémrneas. Articulo. 14 y capitulo IV;
Articulos 537, 538 y 539

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
El sustento de los servicios de colocacion en Méxic



Pagina web

http://www.stps.gob.mx

http://cgservicios.df.gob.mx/prontuario/vigente/@Gfbc
http://www.stps.gob.mx/marcojuridico/pdf/Acuerdo9&&cretario/Manual_STPS.pdf

http://www.stps.gob.mx/resultadosdebusqueda/retndtatm|?cx=0138911537656846576€ 0%
3Aief-8avazvq&cof=FORID%3A11&q=DEC%C1LOGO#1146

www.stps.gob.mx/transparenciaO7/programas_sodidds/SEPT2008/.../ANEXOS/.../Anexo
%202%20Planeacion%20del%20PAE%202008.pdf

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125.pdf
Subtema-Zonceptos basicos de empleo

Bibliografia

Portal de Empleo.

Colombino, Ugo: "El Mercado del Trabajo", Oikos-T&woleccion El Mundo Contemporaneo,
Barcelona, Espafa, 1989.

Acciones complementarias para la vinculacion ldbmrantos masivos.

Conceptos de politicas activas y pasivas... Revisgai@zacion Internacional del Trabajo:
trabajo NUm. 29 Revitalizacion del empleo en Euraail/mayo 1999.

Convenio 181 sobre las agencias de empleo privauagerencia internacional del trabajo
convenio 181

Teorias modernas del mercado laboral
Acciones complementarias para la vinculacion ldboganiones de intercambio.

CEPAL- SERIE Macro Economia del Desarrollo, sefé'llas Politicas del Mercado de
Trabajo y sus Evaluaciones en Chile" Aut. Guiller@arcia- Huidobro. Diciembre del 2002|
Santiago de Chile

Modelo Keynesiano del mercado de trabajo y el dpteson
Modelo neoclasico del mercado de trabajo y el dpteom
Organizacion Internacional del Trabajo

Empleabilidad

Fundacion para el Desarrollo de la Funcion de ResuHumanos.
Portal de Empleo, glosario

Referencia de la OIT

Principales variables para el estudio del empleopacion

Programa Sectorial de economia 2007-2012. Eje 2didar un avance significativo de la
competitividad de la economia mexicana para implésgeneracion de empleo.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
Concepto de mercado laboral : Definicion y Funcsopencipales

Principales componentes del mercado laboral: Otkrtabajo (buscadores de empleo)
Demanda de trabajo (empleadores)

Conceptos basicos de empleo: Empleo, Subemplecgr@eo
P&gina web
www.eumed.net/libros/2007b/294/mercado-laboral.htm
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_inicio
http://www.stps.gob.mx/03_sub_capacita/01_dgeSértam



http://noticias.juridicas.com/base_datos/Labom@l&loit.html
www.eumed.net/cursecon/14/Modelos%20modernos%2@etércado%20laboral.htm
http://www.stps.gob.mx/03_sub_capacita/01_dge/mnasdempleo.htm
www.eumed.net/cursecon/14/modelo_keynesiano_detnga@so.htm
www.eumed.net/cursecon/14/modelo_neoclasico_detnagleo.htm
http://www.ilo.org/public/spanish/index.htm.

http://74.125.155.132/custom?q=cache:LYDZeKslbNMaweumed.net/tesis/gcr/capla.doc+
empleabilidad&cd=4&hl=es&ct=cInk&client=pub-0219328506342

http://www.fundipe.es/
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE _glosario

http://64.233.179.104/search?qg=cache:8lc6YmiRPzAwninegi.gob.mx/inegi/contenidos/esp
anol/prensa/contenidos/articulos/economicas/tag&sipsempleo+definici%C3%B3n&hl=es&
gl=mx&ct=clnk&cd=2

http://www.plataforma.uchile.cl/fg/semestrel/ 2@®dno/modulo2/clasel/doc/macro.doc.

www.economia.gob.mx/img-sip/Derecha/Bannerssip/geotprialeconomia.pdf
Subtema-FProgramas sustantivos de vinculacion laboral

Bibliografia

Principales esquemas de vinculacion, diversos nsetbacomunicacion

Diario Oficial de la Federacion

Ricca Sergio: "Los Servicios del Empleo”, Organiaadnternacional del Trabajo, Ginebra
Suiza, 1983

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Principales indicadores de los servicios de vimmala Solicitantes de empleo atendidos,
Vacantes de empleo captadas, Personas canalizadasvgleo, Personas colocadas en un
empleo, Reglamento de Agencias de Colocacion deajadores

Pagina web

http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_busca_ofextale_empleo_em
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_centros_determediacion_laboral
http://mwww.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE _ferias_de_pl@o
http://mwww.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_consulta_fmefico_de_ofertas_de_empleo
http://mwww.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE _kioscos_inketivos
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE_ayuda_en baisqueda_de_tu_empleo
http://www.empleo.gob.mx/wb/BANEM/BANE _investigassr del_mercado_laboral
www.stps.gob.mx/02_sub_trabajo/01_dgaj/r_agendaddés.p



TEMARIOSDE HABILIDADES GERENCIALES

INTRODUCCION

En el presente documento se presentan los temarios y bibliografia para las pruebas gerenciales/directivas en el médulo
generador de exdmenes para los procesos de seleccion.

Es importante considerar que la bibliografia representa un apoyo tedérico para la solucién de planteamientos practicos
dentro de los examenes, ya que el objetivo de estos exdmenes es valorar la habilidad gerencial en la solucién de
situaciones préacticas, asi como el manejo de conceptos medulares de cada una de las teméaticas a evaluar.

La aplicacion de estas pruebas sera en el Médulo Generador de Examenes, se realizara en linea y los resultados se
reflejaran en la pagina de www.trabajaen.gob.mx al dia siguiente de la aplicacién de las evaluaciones.

HABILIDAD GERENCIAL LIDERAZGO

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcidn multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacién se mencionan y su tiempo de aplicacion en el médulo
generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario
1. Conjuncién de esfuerzos
2. Desarrollo de personal
3. Impulso al alto desempefio
4, Generacion de compromiso
5. Promocion de la mejora continua
6. Transformacion de la Institucion
Bibliografia
Autor Afio Titulo Pais Editorial
Covey, S. 1993 | El liderazgo centrado en principios México | Paidds
Casares, D. 1995 | Liderazgo: capacidades para dirigir México Fondg d? Cultura
Econdmica
Gonzalez, O & Siliceo A 2004 | Liderazgo, valores y cultura organizacional México | McGraw Hill

HABILIDAD GERENCIAL ORIENTACION A RESULTADOS

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcién mdltiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La
calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacion se mencionan y su tiempo de aplicacién en el modulo
generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario

1. Orientacion a la efectividad
2. Obtencion de resultados de calidad



ook w

Toma de decisiones y soluciones de problemas para el logro de metas
Evaluacion del desempefio
Mejora en el desempefio
Productividad superior

Bibliografia
Autor Afo Titulo Pais Editorial
Cottle, D. 1990 El servicio centrado en el cliente Espafia Diaz de Santos
Ishikawa. K. 1986 ¢, Qué es _eI control total de calidad? Colombia | Norma
' La modalidad japonesa.
Rodriguez, M. 2000 Administracion del tiempo México Manual Moderno

HABILIDAD GERENCIAL TRABAJO EN EQUIPO

La prueba esta conformada por 35 reactivos de opcidn multiple para cada una de las cuales el aspirante debe elegir la
respuesta correcta. Para calificar la prueba, se obtiene el porcentaje de aciertos sobre el total de reactivos. La

calificacién minima aprobatoria es de 70.

Estos reactivos abarcan los seis temas que a continuacién se mencionan y su tiempo de aplicacion en el mddulo

generador de exdmenes es de dos horas a partir de que el aspirante ingresa a la prueba.

Temario
1. Ayuda a Terceros
2. Intercambio de Informacion
3. Integracion al Logro de Objetivos Grupales
4. Fomento de Colaboracion en el Equipo
5. Mantenimiento de la Armonia en el Equipo
6. Cohesion y Espiritu de Equipo
Bibliografia
Autor Afo Titulo Pais Editorial
Cartwright, D. & Zander, A. 2001 gg??'ca de grupos. Investigacion y México Trillas
Borrel, F. 2001 ¢,Coémo trabajar en equipo? Espafa Gestion 2000
Bruce, A. & Pepitone, J. 1999 Tenga a su equipo motivado. México McGraw Hill

Fuente:

Secretaria de la Funcién Publica (2008, enero). Pruebas de visidon del servicio publico, gerenciales/directivas y
habilidades intra e interpersonales para procesos de seleccién. Extraida la seccién de habilidades gerenciales:
Liderazgo, Orientacion a resultados y Trabajo en equipo, el 29 de julio de 2008, desde
http://www.trabajaen.gob.mx/info/Guia_Estudio_GE.doc




